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. Tigili

Is Akis1 Adimlan Sorumlu Dokiimanlar

Gdﬁng: iade birimine gelen bilgi kaynaklarinin

yer
numaralarina gore ayrilmasi

v

Bilgi kaynaklarinin ilgili raflara yer numarasina gore

yerlestirilmesi

flgili personelin giinliik raf diizenini saglamas1 ve

muhafaza etmesi

Salon gorevlilerinin kullanicilara rehberlik
ederek ilgili bilgi kaynagin1 bulmada yardimet1

olmasi

Bilgi kaynagi yerinde mi?

Salon
sorumlusunun

. ilgili Personel
ilgili kaynagin

bulunmasinda
kullaniciya
yardimci olmasi

Kullanicinin bilgi kaynagina ulagmasi

Okuyucu salonlarinin temizligi ve sessizliginin korunmasi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN




